
中科院古脊椎所公共技术服务中心仪器设备管理条例 

第一条 中科院古脊椎所公共技术服务中心（以下简称所级中心）的仪器设备是

研究所的重要物资技术基础。为保护资产、有效支撑科研人员的科研工作，制订

本管理条例。 

第二条 所级中心的仪器设备分属5个实验技术平台管理，每个实验技术平台由一

名责任专家负责统一管理。责任专家的主要职责：制订该实验技术平台公用仪器

设备的管理、使用、维护制度；根据研究所科研任务、未来学科发展需求等，制

订该实验技术平台仪器设备的购置计划，提交所级中心通过会议审议。 

第三条 所级中心5个实验技术平台由平台责任专家落实专业技术人员专管。仪器

管理人员要熟悉仪器的性能、操作，具有一般故障排除、校验和维修能力。定期

对仪器进行维护、保养，仪器出现问题要及时进行维修或报修；及时登记维护、

保养和维修情况；指导、协助科研人员进行仪器操作，开展数据分析工作；保证

科研人员科研工作的顺利进行。  

第四条 仪器设备应具有完整的使用记录，内容包括使用人、使用人单位、使用

日期、使用时间、样品名称等。一般由使用人员进行记录并由仪器管理人员予以

确认。仪器使用人员须严格按照各个仪器的使用规程进行记录及操作；违反者将

被给予以警告、通报、罚款及停止使用资格等处罚。  

第五条 所级中心仪器设备原则上一律不得外借，如特殊情况，需经所级中心主

任批准，方可外借。  

第六条 各类人员在使用仪器设备前必须熟悉该仪器设备的性能和使用方法，严

格掌握仪器设备的相关操作规范。对于未能熟练掌握上述两点的有关人员，须由

所级中心专业技术人员现场指导、协助开展实验。 

第七条 对操作有严格要求的仪器设备必须由所级中心专业技术人员操作完成。  

第八条 各类仪器设备出现技术故障、损坏或者老化等问题，使用人应及时向所

级中心专业技术支撑人员报告，由所级中心专业技术人员、平台负责人和所级中

心主任协调解决。 

第九条 本条例自公布之日起执行解释权归所级中心。 
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